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BiR BAKISTA
YOnetici Ozeti

irtibat biirosu, yabanci bir sirketin Tiirkiye'de ticari faaliyette bulunmadan temsil, tedarikci takibi, teknik
destek, bilgi aktarimi veya bdlgesel yonetim islevlerini ylritmesini saglayan bir yapidir. Sanayi ve Teknoloji
Bakanhginin izniyle kurulur, tiizel kisiligi yoktur ve bitlin giderleri yurt disindaki merkezden gelen dovizle
karsilanir.

2-3 ay 3yl Yok

Uygulamada Bakanlik degerlendirme ik izin siiresi; sonra faaliyete gére 5 Kurumlar vergisi mukellefiyeti ve

suresi veya 10 yil uzatma defter tutma mecburiyeti

Biiro neler yapabilir? Biiro neler yapamaz?

e Yabanci sirketi Turkiye'de temsil eder. e Satis yapamaz, fatura dizenleyemez.

e Turkiye'deki tedarikcileri ve Uretimi denetler. e Musteriden tahsilat yapamaz.

e Teknik destek verir, pazar bilgisi derler. e Ticari sd6zlesme imzalayamaz.

e Bodlgedeki grup birimlerini koordine eder. o Kar elde edip yurt disina aktaramaz.

Vergi ve SGK Dikkat edilmesi gereken ii¢ risk

o KDV miikellefi degildir; 6dedigi KDV e Grubun Tirkiye'de sirketi varsa lcret
maliyettir. istisnasl uygulanmaz.

« Sartlari saglayan personel tcretleri gelir ve  Ticarifaaliyet izin iptaline, kurumlar vergisi
damga vergisinden istisnadir. ve KDV miikellefiyetine yol acar.

e SGK primi her durumda brtit lcret tGzerinden « Mayis sonu faaliyet bilgi formu verilmezse
odenir. izin iptal edilebilir.

o Kira ve serbest meslek 6demelerinde vergi
kesintisi yapar.

Brut 200.000 TL ducretli bir calisan igin isverenin toplam maliyeti normal bir isyeriyle aynidir. Ancak gelir ve
damga vergisi istisnasi nedeniyle calisanin eline Ocak 2026'da 22.555,97 TL daha fazla gecer (bkz. bélim
17).

Tirkiye'de irtibat Blirosu Rehberi 3
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BiRINCi KISIM

Karar ve Kurulus

Dogru yapinin secilmesi, basvuru ve faaliyete hazirlik

1 Irtibat biirosu nedir?

irtibat biirosu, yabanci tilke kanunlarina gére kurulmus bir sirketin, Tirkiye'de ticari faaliyette bulunmamak
sartiyla actigi bir temsil birimidir. Ayri bir tlzel kisiligi yoktur, yabanci sirketin Tirkiye'deki uzantisidir. Biiro
gelir elde etmez. Butlin giderleri yurt disindaki merkezden getirilen dovizle karsilanir.

izni Sanayi ve Teknoloji Bakanligi Tesvik Uygulama ve Yabanci Sermaye Genel Midirligi verir. Hukuki
dayanak 4875 sayili Dogrudan Yabanci Yatirimlar Kanunu ve bu Kanunun Uygulama Yénetmeligidir (md. 6-8).
irtibat biirosu ticaret siciline tescil edilmez.

2 Hangi yapi size uygun?

Tirkiye'de satig, fatura veya EVET Sube veya sirket
ticari s6zlesme olacak mi? >

(limited veya anonim)

HAYIR

Faaliyet temsil, tedarikci kontrolii,
teknik destek, bilgi aktarimi veya
bolgesel yonetimle mi sinirhi?

EVET irtibat biirosu
Bakanlik izniyle

Sema 1- Yapi segimi

intiyaciniz Uygun yapl

Tlrkiye'de satis yapmak, fatura diizenlemek, s6zlesme imzalamak Sirket (limited veya anonim) ya da sube
Pazari tanimak, musteri ve tedarikgi iliskilerini ylritmek, temsil etmek irtibat biirosu

Turkiye'deki tedarikcileri ve Uretimi denetlemek, tedarik¢i bulmak irtibat biirosu

Bolgedeki grup sirketlerini Turkiye'den yonetmek irtibat blirosu (bdlgesel yénetim merkezi)

3 Yapilarin karsilastirmasi

irtibat biirosu Sube Sirket (Ltd./A.S.)
Tiizel kisilik Yok Yok Var
Ticari faaliyet Yapamaz Yapabilir Yapabilir
Kurulus Bakanlik izni Ticaret siciline tescil (TTK  Ticaret siciline tescil
md. 40)

N

Tirkiye'de irtibat Blirosu Rehberi
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irtibat biirosu Sube Sirket (Ltd./A.S.)
Asgari sermaye Yok Yok; ayrilan sermaye Ltd. 50.000 TL, A.S.
beyan edilir 250.000 TL
Kurumlar vergisi Mukellefiyet yok Dar mukellef, %25 Tam mikellef, %25
Kar aktarimi Kar yok Merkeze aktarimda %15 Kar dagitiminda %15
vergi kesintisi vergi kesintisi
Personel licreti Sartlari varsa gelir ve damga Genel huktmler Genel huktmler

vergisinden istisna

Siire ilk izin en gok 3 yIl; sonra 5 veya  Siiresiz Suresiz
10 yil uzatma

Kapanis Vergi dairesi ve Bakanlik Sicilden terkin Tasfiye slireci
islemleri

4 Kimler irtibat biirosu acabilir?

e Yabanci ulke kanunlarina gore kurulmus sirketler acabilir.
o Bakanlik, sirketin kurulusundan itibaren en az bir yil gecmis olmasini sart kosabilir (Yonetmelik md. 6).

e Bankacllik, sermaye piyasasi ve sigortacilik gibi diizenlemeye tabi sektorlerde basvuru, o sektoriin yetkili
kurumunca degerlendirilir.

e Basvuru formunda bironun faaliyet gosterecedi il belirtilir.

5 Izin verilen faaliyetler

Faaliyet Uzatmada verilen siire

Temsil ve agirlama 5yil
Turkiye'deki tedarikgilerin kalite ve standart acisindan kontroli, denetimi ve tedarikgi 5 il
temini

Teknik destek 5yil
Haberlesme ve bilgi aktarimi 5 il
Bolgesel yonetim merkezi 10 yil

e Pazar arastirmasi veya urln tanitimiicin izin alan burolarin sireleri uzatilmaz.
e Basvuruda birden fazla faaliyet isaretlenebilir. Uygulamada Bakanlik buro icin bir faaliyet alani belirler.

e Bodlgesel yodnetim merkezi basvurularinda, sirketin diger Ulkelerdeki birimlerinden yazi istendigi
gorulmektedir.

Tirkiye'de irtibat Blirosu Rehberi 5
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BURONUN YAPAMAYACAKLARI

Blro satis yapamaz, fatura diizenleyemez, musteriden tahsilat yapamaz, kendi adina ticari s6zlesme
imzalayamaz. Uygulamada su durumlar ticari faaliyet gostergesi sayilabilir:

e Siparis toplanmasi

e Satis gorusmelerinin biroda sonuclandiriimasi

e Satis bedellerinin biro hesabina alinmasi

6 Basvuru

Basvuru, belgelerle birlikte elden Bakanliga yapilir. E-TUYS sistemi sirket ve subelerin bildirimleri igindir.

Istenen belgeler (Yonetmelik md. 7)
e Basvuru formu (EK-6): Yabanci sirketin bilgileri, faaliyet konusu, blironun faaliyet goOsterecegi il,
ongorllen personel sayisi ve Turkiye'ye yonelik is planlari.

e Taahhitname (EK-7): Bironun faaliyet kapsami ve ticari faaliyette bulunulmayacagl taahhidd.
imzalayanin imza yetkisini gdsteren belge eklenir.

« Yabanci sirketin faaliyet belgesi: Tiirk konsoloslugunca tasdikli veya apostil serhli olmalidir.
» Sirketin faaliyet raporu veya bilango ve gelir tablosu.
e Biroda gorevlendirilecek kisi adina dlizenlenen yetki belgesi.

e Basvuruyu vekil yapiyorsa vekaletname.

PRATIK NOTLAR

e Belgeler yabanci sirket yetkilisince imzalanir.

¢ Yabanci dildeki belgeler uygulamada yeminli terciiman tarafindan Tlrkceye cevrilir ve noter
onayindan gegirilir.

o Vekaletnamede irtibat biirosu kurulus islemlerini ylritme yetkisinin agikga yazilmasi gerekir.

e Mevzuata gore eksiksiz basvurular 15 is glnu icinde sonuclandirilir. Uygulamada Bakanlik genellikle
2-3 ay i¢cinde donlis yapmaktadir.

7 Biiro yetkilisi ve yabanci personel

e Buro yetkilisinin Turk vatandasi olmasi sarti yoktur. Yetkili yabanciysa ¢alisma izni gerekir.

o Dogrudan Yabanci Yatirimlarda Yabanci Uyruklu Personel istihdami Hakkinda Y&netmelik, irtibat
birolarinda ana sirketin yetki belgesi diizenledigi en fazla bir kisiyi kilit personel sayar. Bu kisiye ¢alisma
izni icin son bir yil icinde biiro faaliyetleri amaciyla yurt disindan en az 200.000 ABD Dolari veya karsiligi
doviz getirilmis olmasi aranir.

» Diger yabanci personel, Calisma ve Sosyal Glvenlik Bakanhginin genel degerlendirme kriterlerine tabidir.
Bunlar arasinda her yabanci icin bes Tirk vatandas! istihdami ve asgari sermaye veya satis sartlar
bulunur.

8 Ofis

e Bilironun bir ofis adresi olmalidir.

e Kira sozlesmesinin bir 6rnedi, izinden sonra en ge¢ 1 ay icinde Bakanliga gonderilir.

Tiirkiye'de irtibat Biirosu Rehberi 6
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e Adres degisikligi de 1ay icinde yeni kira sdézlesmesiyle bildirilir.

« Kira sGzlesmesi damga vergisine tabidir.

zin sonrasi ilk bir ay

Ofis adresinin bagl oldugu vergi dairesine kayit yaptirilir. Blro yalnizca vergi kesintisi ylikiimlisU olarak
kaydedilir, kurumlar vergisi mukellefiyeti agiimaz.

9
9 Vergi dairesi kayit belgesi ve kira s6zlesmesi 6rnedi en gec 1 ay icinde Bakanhda gonderilir.
e Bankada doéviz ve Turk lirasi hesaplari agilir. Merkezden gelen fonlar bu hesaplar tzerinden izlenir.

Personel calistirilacaksa, en geg ilk ¢alisanin ise basladidi tarihte SGK'ya isyeri bildirgesi verilir.

Biro adina arag tescil edilecekse, e-Tebligat basvurusu tescilden dnce yapilmalidir.

10 Zaman cizelgesi

ULKEYE GORE ~THAFTA 1GUN 2-3 AY EN GEG 1AY ~THAFTA
Belgeler, Terciime ve Bakanliga Bakanlik Vergi kaydi ve Banka hesabi
imza, apostil noter onayi elden basvuru degerlendirmesi Bakanliga bildirim ve SGK tescili
yurt disinda Turkiye'de mevzuatta 15 is ginu

Sema 2 - Kurulus sireci

Yurt disinda belgelerin hazirlanmasi, imza, Sirketin bulundugu Ulkeye ve i¢ onay sireclerine gore degisir

apostil

TUrkiye'de terciime ve noter onay! Yaklasik 1 hafta

Bakanlik degerlendirmesi Mevzuatta 15 is glint 6ngorilse de uygulamada genellikle 2-3
ay

Vergi dairesi kaydi ve Bakanliga bildirim izinden sonra en gec 1ay

Banka hesabi ve SGK igyeri tescili Yaklasik 1 hafta

11 Kurulus kontrol listesi
(] Faaliyet tirlintin belirlenmesi [] Yetki belgesi ve vekaletname
(] Ofis segimi ve kira sdzlesmesi taslagi (] Terciime ve noter onaylari
(] Biro yetkilisinin belirlenmesi (yabanciysa calisma [ ] Bakanliga elden basvuru

izni plani) (] Vergi dairesi kaydi
(] EK-6 ve EK-7'nin doldurulup imzalanmasi () Bakanliga 1ay icinde bildirim

(] Faaliyet belgesinin apostil veya konsolosluk
tasdiki

(] Banka hesaplari

(] SGK isyeri tescili
(7] Mali tablolarin temini

Tirkiye'de irtibat Blirosu Rehberi 7
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12 Kurulus maliyet kalemleri

e TerclUme ve noter onay!

e Yurt disinda apostil veya konsolosluk tasdiki

e Vekalet ve danismanlik hizmeti

» Ofis kirasi, depozito ve kira sdzlesmesinin damga vergisi

o Ofis kurulumu ve donanim

Mevzuatta Bakanlik basvurusu icin bir har¢ 6ngoérilmemistir.

Tiirkiye'de irtibat Biirosu Rehberi 8
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iKINCi KISIM

Faaliyet Donemi

Personel, vergi, SGK ve slregelen yukumlultkler

13 Personel istihdam1

« Biiroda calisanlar 4857 sayili is Kanununa tabidir. isveren, biironun bagl oldugu yabanci sirkettir.

e Sigortali ise baslamadan once SGK'ya ise giris bildirgesi verilir.

e Calisma izinli yabancilarda, izin baslangicindan itibaren 30 gtin i¢inde yapilan ise giris bildirimi stresinde
savyilir.

e Yabancinin calismaya baslamasi ve ayriimasi, 15 gin icinde Calisma ve Sosyal Givenlik Bakanligina
bildirilir (6735 sayili Kanun md. 22).

14 Ucretlerde gelir vergisi istisnasi

Gelir Vergisi Kanununun 23 incti maddesinin birinci fikrasinin (14) numarall bendinin (a) alt bendi su Ucretleri
gelir vergisinden istisna eder:

"Kanuni ve is merkezi Tiirkiye'de bulunmayan dar miikellefiyete tabi isverenlerin yaninda ¢alisan
hizmet erbabina, isverenin Tiirkiye disinda elde ettigi kazanclari iizerinden déviz olarak 6dedigi

iicretler."

147 Seri No.lu Gelir Vergisi Genel Tebligi ve Gelir idaresi 6zelgelerine gére asagidaki sartlarin hepsi birlikte
aranir:

isverenin Tirkiye'de kanuni veya is merkezi bulunmamali ve Tiirkiye'de kazang elde edecek bir faaliyeti
olmamalidir.

Odeme, hizmet iliskisine dayanan bir licret olmalidir.
Ucret, isverenin yurt disinda elde ettigi kazanclardan ddenmelidir.

Ucret déviz olarak 6denmelidir.

Ucret Tiirkiye'de gider olarak kaydedilmemelidir.

Uygulamada bilinmesi gerekenler
e Calisanin Turkiye'de tam veya dar mukellef olmasi sonucu degistirmez.

e Doviz, Turkiye'de yetkili bir bankada Turk lirasina cevrilerek calisana ddenebilir. Bu durumda doviz
bozdurma belgeleri {icret bordrolarina eklenir (istanbul VDB, 13.05.2016 tarihli ve 58279 sayili 6zelge).

¢ Ayni sartlarla nakden 6denen yol, yemek ve konaklama bedelleri de istisna kapsamindadir (ayni 6zelge).
¢ Hizmetin yurt disinda ifa edildigi durumlarda istisnanin uygulanmadigi yontinde 6zelgeler bulunmaktadir.

« Ozel saglik sigortasi primi gibi {iclincii kisilere édenen yan haklar licret sayilir. Bunlarin déviz olarak
odenme sartini karsilayip karsilamadigi ayrica degerlendirilmelidir.

Tirkiye'de irtibat Biirosu Rehberi 9
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UYARI - GRUBUN TURKIYE'DE SIRKETi VARSA

istanbul Defterdarliginin 11.10.2024 tarihli ve 1413534 sayili 6zelgesine gdre, grubun Tirkiye'de faaliyeti
veya Turkiye'de kurulu bir grup sirketi bulundugunda "Turkiye'de kazang elde edecek sekilde faaliyette
bulunulmamasi" sarti saglanmis sayilmaz ve istisna uygulanmaz. Ucretlerin bir Tiirk sirketi araciligiyla
0dendigi durumlar icin de ayni yonde 6zelgeler vardir.

Sartlardan biri bile saglanmazsa istisna uygulanmaz. Ucret genel hiikiimlere gére vergilendirilir ve asgari
lcret istisnasindan yararlanilir (Ankara VDB, 16.11.2022 tarihli ve 529373 sayili 6zelge).

15 Damga vergisi

e 488 sayll Damga Vergisi Kanununa ekli (2) sayili tablonun 1V/34 numarali fikrasi, "Gelir Vergisi
Kanununun 23 Uncl maddesinde belirtilen Ucretlere iliskin kagitlari" damga vergisinden istisna eder. Bu
nedenle istisna sartlarini saglayan Ucretlere ait bordro ve benzeri kagitlar damga vergisine tabi degildir.

« Ucretler istisna disinda kalirsa damga vergisi binde 7,59 oraninda hesaplanir. Bu durumda yalnizca aylik
brit asgari Ucrete isabet eden kisim istisnadir.

o Kira s6zlesmesi gibi blronun imzaladigi diger kagitlar genel hikkiimlere gére damga vergisine tabidir ve
Damga Vergisi Beyannamesi ile beyan edilir.

16 SGK yoniinden durum

e Gelir vergisi istisnasi sosyal glvenlik yukimlaligund kaldirmaz. Prim, brit Ucret Uzerinden hesaplanir.

e BUro en gec ilk sigortalinin ise basladigl tarihte SGK'ya isyeri bildirgesi verir. Calisanlarini 5510 sayil
Kanunun 4/1-(a) maddesi kapsaminda sigortali olarak bildirir.

e Prim hizmet bildirimleri muhtasar ve prim hizmet beyannamesiyle aylik olarak yaplilir.

2026 prim oranlari

Sigorta kolu isci payi isveren payi

Malulllk, yaslilik ve 8lim %9 %12

Genel saglik sigortasi %5 %7,5

Kisa vadeli sigorta kollari - %2,25

issizlik sigortasi %1 %2

Toplam %15 %23,75
Tesvikler

o 2026'da imalat disl isverenler icin hazine indirimi 2 puandir (5510 sayili Kanun md. 81/1-1, SGK Genelgesi
2026/1). irtibat biirosu da bu gruptadir.

e Mevzuatta irtibat burolarini tesviklerden hari¢c tutan bir hikim yoktur. Sartlari saglayan biro diger
isverenler gibi yararlanabilir. Baslica sartlar beyannamelerin ve primlerin stresinde verilip ddenmesi ve
vadesi ge¢mis bor¢ bulunmamasidir.

Yabanci personel

e Hizmet akdiyle ¢alisan yabancilar kural olarak TUrkiye'de sigortahdir.

Tirkiye'de irtibat Blirosu Rehberi 10
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e Turkiye ile sosyal glvenlik s6zlesmesi bulunan bir Ulkeden goérevlendirilen ve kendi Ulkesinde sigortali
oldugunu sozlesme kapsamindaki belgeyle kanitlayan kisiler, s6zlesmede ongorilen slire boyunca
Tlrkiye'de sigortall sayllmaz.

e SoOzlesme bulunmayan Ulkelerden gonderilenler icin bu sire en fazla 3 aydir.

e Turkiye'nin ABD, Cin, Japonya, Hindistan, Birlesik Arap Emirlikleri ve Rusya ile sosyal glivenlik s6zlesmesi
bulunmamaktadir.

UYARI

Yurt disindan ddenen Ucretlerin SGK'ya eksik bildirildiginin tespiti halinde her tespit icin 2026 yilinda
66.060 TL idari para cezasl uygulanir. Eksik primler de gecikme cezasl ve zammiyla birlikte tahsil edilir
(5510 sayili Kanun md. 102).

17 Ornek bordro: ayni briit iicretle normal isyeri ve irtibat biirosu

Varsayimlar: Ocak 2026, briit 200.000 TL, imalat disi isyeri, 2 puan hazine indirimi. Tutarlar TL.

Kalem Normal isyeri irtibat biirosu
Brut Ucret 200.000,00 200.000,00
SGK is¢i pay1 (%14) 28.000,00 28.000,00
issizlik isci pay1 (%1) 2.000,00 2.000,00
Gelir vergisi (asgari Ucret istisnasi sonrasi) 21.288,67 istisna
Damga vergisi (asgari lcret istisnasi sonrasi) 1.267,30 istisna
Net licret 147.444,03 170.000,00
SGK isveren payi (%19,75) 39.500,00 39.500,00
issizlik isveren payi (%2) 4.000,00 4.000,00
Toplam isveren maliyeti 243.500,00 243.500,00
243.500 243.500
I Normal
170.000 M Biro

147.444

Net licret Toplam isveren maliyeti
Grafik - Brt 200.000 TL'de net Uicret ve isveren maliyeti (Ocak 2026)

isveren maliyeti iki yapida da aynidir, ancak calisanin eline Ocak ayinda 22.555,97 TL daha fazla gecer.
Normal isyerinde kimdulatif matrah yil icinde Ust gelir vergisi dilimlerine ¢iktikca bu fark buydr.

Tiirkiye'de irtibat Biirosu Rehberi "
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Euro karsiliklar:
1EUR = 56,00 TL (6 Kasim 2026 piyasa kuru). Tutarlar yuvarlanmistir.

Kalem Normal isyeri irtibat biirosu
Brut Ucret =3.571 EUR =3.571 EUR
Net licret = 2.633 EUR = 3.036 EUR
Toplam isveren maliyeti =4.348 EUR = 4.348 EUR

BUTGCEDE UNUTULMAMASI GEREKEN KALEM - KIDEM TAZMIiNATI

En az bir yil calisan personelin is s6zlesmesi blironun kapanmasi nedeniyle sona erdiginde, her tam
calisma yil icin bir aylik brit Ucret tutarinda kidem tazminati 6denir. Hesaplamada kullanilacak aylik
Ucret kidem tazminati tavanini agsamaz. Tavan 01.07-31.12.2026 doénemi icin 73.729,87 TL'dir ve her alti
ayda bir guncellenir. Kidem tazminati gelir vergisinden istisnadir, damga vergisine tabidir. Buna ayrica
calisma slresine gore 2 ila 8 haftalik ihbar stresi veya ihbar tazminati eklenir.

Ornek: Briit licreti 200.000 TL olan ve 3 yil calisan bir personel igin kidem tazminati tavan {izerinden 3 x
73.729,87 = 221189,61 TL (= 3.950 EUR) olur. Bu tutar her yil birikir ve kapanista toplu olarak 6denir.
Merkez butcesinde yillik karsilik olarak izlenmesi onerilir.

18 Merkezden fon transferi ve harcamalar

 Bironun biitiin giderleri yurt disindaki merkezden getirilen dévizle karsilanir (istanbul VDB, 01.10.2012
tarihli ve 11395140-019.01-2843 sayili 6zelge).

e 32 sayili Karara gore yurda doviz getirilmesi serbesttir.

e Doviz giriglerini ve bozdurma islemlerini gdsteren banka belgeleri iki amacla saklanmalidir: Ucret
istisnasinin belgelenmesi ve Mayis sonuna kadar Bakanliga sunulan faaliyet bilgi formuna eklenen banka
yazisl.

Ucretler

Yurt disindaki
merkez

Biironun doviz

. BOZDURMA TL hesabi Kira
hesabi

Dlger giderler

Saklanacak belgeler: doviz giris ve bozdurma dekontlari
- bordro ekleri ve Mayis sonu faaliyet bilgi formu

Sema 3 - Para akisi ve belgeleme

19 Vergi kesintisi ve muhtasar beyanname

e Buro, Gelir Vergisi Kanununun 94 tncl maddesi kapsamindaki ddemelerinde vergi sorumlusudur. Kira ve
serbest meslek 6demelerinde vergi keser ve muhtasar ve prim hizmet beyannamesiyle beyan eder.

o Kira bedeli biuro tarafindan &denirse, biro Gelir Vergisi Kanununun 94/5-a maddesi uyarinca %20
oraninda vergi keser ve muhtasar ve prim hizmet beyannamesiyle beyan eder. Kira yurt disindaki
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merkezden dogrudan mal sahibinin hesabina 6denirse, bu édeme {izerinden tevkifat yapiimaz (istanbul
Defterdarligi, 09.11.2025 tarihli 6zelge).

20 KDV

Buro ticari faaliyette bulunmadigi icin KDV mukellefi degildir. Alimlarinda 6dedigi KDV maliyet unsurudur,
indirilemez ve iade alinamaz.

Yurtici alimlar Buro, kismi tevkifat uygulayacak alicilar arasinda degildir. Tevkifatli fatura
almaz.

Biironun kendisinin yurt disindan KDV Genel Uygulama Tebliginin 1/C-2.1.2.1. bélimine gore KDV miukellefi

aldigi ve Tiirkiye'de yararlandigi olmayanlar da bu KDV'yi sorumlu sifatiyla hesaplar, 2 No.lu KDV

hizmetler Beyannamesiyle beyan eder ve 6der. Buro bu KDV'yi indiremeyecedi i¢in

tutar maliyete eklenir.

Merkezin kendi adina aldigi Hizmeti yurt disindaki merkez kendi adina alip ddiiyor ve hizmetten merkez
hizmetler yararlaniyorsa, biro igin bir ylikimltlik dogmaz.

21 Kurumlar vergisi ve defter

« izin kapsaminda kalan, ticari ve gelir getirici faaliyette bulunmayan biiro icin kurumlar vergisi miikellefiyeti
tesis edilmez ve kurumlar vergisi beyannamesi veriimez.

o Ayni sartlarla biironun Vergi Usul Kanunu uyarinca defter tutma mecburiyeti de yoktur (istanbul VDB,
01.10.2012 tarihli ve 2843 sayili 6zelge).

¢ Yine de fon girisleri, harcamalar, bordrolar ve vergi kesintileri icin dizenli kayit tutulmasi gerekir. Bu
kayitlar Bakanliga sunulan faaliyet bilgilerinin ve Ucret istisnasinin dayanadidir.

MERKEZiIN DEFTERLERI

Buronun giderleri Turkiye'de herhangi bir kazanctan indirilmez; Ucretler de Tirkiye'de gider olarak
kaydedilmez (147 Seri No.lu Gelir Vergisi Genel Tebligi). Bu giderler yurt disindaki merkezin kendi
defterlerinde izlenir. Giderlerin merkezin Ulkesindeki vergisel durumu, merkezin kendi danismaniyla
degerlendirilmelidir. Uygulamada blro, merkezin raporlama donemlerine uygun aylik gider raporu
hazirlar.

22 Alimlar ve arac¢

« Biironun alimlari biiro adina belgelendirilir. Odenen KDV maliyete eklenir.

 Biro adina arac alinirsa OTV ve KDV maliyet unsurudur. Motorlu tasitlar vergisi ruhsat sahibi olarak biiro
adina tahakkuk eder.

e Biro adina arac tescil ettirilmesi e-Tebligat zorunlulugu dodurur (596 Sira No.lu VUK Genel Tebligi).
Basvuru tescilden dnce yapilmalidir.

23 Yillik isletme maliyet kalemleri

(] Personel: brit Gcret ve isveren SGK primleri (] Ofis: kira (biiro dderse stopaj dahil), aidat, eneriji,
iletisim
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[] Muhasebe, bordro ve beyanname hizmetleri (] izin uzatma ve bildirimler icin terciime ve noter

(] is saghgr ve giivenligi: is glivenligi uzmani ve masraflari
isyeri hekimi

(] Yurt disindan alinan hizmetlerde 2 No.lu KDV

(] Kira s6zlesmesi gibi kagitlarin damga vergisi

(] Yabanci personel varsa calisma izni ve ikamet
masraflari

24 Yillik uyum takvimi ve sorumluluk dagilimi

Oca Sub Mar Nis May Haz Tem Agu Eyl Eki Kas Ara

muntasar ve primhizmet (ECSE (HEZE (HEXHE (HESHN (ECHN BETH BETH BETN BETN BTN BETH BTN
SGK prim demesi [ son ] son ] son ] son ] son J eon ] con ] son ] son ] son ] son ] con |

2 No.lu KDV (varsa) 124

Faaliyet bilgi formu n

Sema 4 - Aylik ve yillik yakimlultkler (rakamlar ilgili ayin son glinlerini gosterir; beyannameler bir dnceki aya aittir)

Yukimlalik

Muhtasar ve prim hizmet beyannamesi (licret, kira ve serbest meslek Her ay, izleyen ayin 26'sina kadar
kesintileri, SGK bildirimi)

SGK primlerinin 6denmesi izleyen ayin sonuna kadar

2 No.lu KDV Beyannamesi (yurt disindan hizmet alindiysa) izleyen ayin 24'line kadar

Damga Vergisi Beyannamesi (kira s6zlesmesi gibi kagitlar) Kagidin dizenlendigi tarihi izleyen 15
glin icinde

Yillik faaliyet bilgi formu (EK-4) Her yil en ge¢ Mayis sonuna kadar

Adres, yetkili veya unvan degisikligi bildirimi Degisiklikten itibaren 1 ay icinde

izin siiresi uzatma basvurusu izin siiresi dolmadan énce

Tiirkiye'de irtibat Biirosu Rehberi 14
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Kim ne yapar?

Yurt disindaki

merkez

Biiro
yetkilisi

rastcpa.com

Mali
miisavir

Fonlarin génderilmesi
Doviz bozdurma, 6demeler ve belgelerin saklanmasi
Bordro hesaplamasi ve lcret istisnasinin kontrolu

Muhtasar ve prim hizmet, 2 No.lu KDV ve damga vergisi
beyannameleri

Kayit diizeni ve aylik gider raporu

Mayis sonu faaliyet bilgi formu
izin uzatma basvurusu

Adres, yetkili ve unvan degisikligi bildirimleri

Tirkiye'de irtibat Blirosu Rehberi

Sorumlu

Onaylar

Raporu alir

imzalar
imzalar

Karar verir

Talep eder
Sorumliu
Bilgi verir
Bilgi verir
Belgeleri
iletir

Bilgi verir
Takip eder

Sorumliu

Kontrol eder

Sorumliu

Sorumiu

Sorumliu

Sorumiu

Sorumliu

Destek verir
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UCUNCU KISIM

Riskler, Degisim ve Kapanis

Ticari faaliyet riski, yapi degisikligi ve blronun kapatiimasi

25 Izin dis1 veya ticari faaliyetin sonuclar:

Bakanlik yoéniinden (Yénetmelik md. 8)
e Bakanlik, buronun izin kapsaminda calisip calismadidini denetleyebilir.

o izin disinda faaliyet tespit edilirse biiroya, fiillen yiriittigi faaliyet icin basvurmasi amaciyla 30 giin siire
verilir. Bu stire 30 gun daha uzatilabilir. Basvuru yapilmazsa izin iptal edilir.

o Ticari faaliyet tespit edilirse izin iptal edilir ve durum ilgili kurumlara bildirilir.

Vergi yoniinden

e Yabanci sirketler, Turkiye'de Vergi Usul Kanununun 156 nci maddesine gore igyeri veya Gelir Vergisi
Kanununun 8 inci maddesine gore daimi temsilci bulunduruyorsa, buradan elde ettikleri kazang tGizerinden
vergilendirilir. isyeri, ticari faaliyetin yapildigi veya bu faaliyette kullanilan yerdir. Daimi temsilci, ticari
islemleri yapmaya yetkili kisidir (istanbul VDB, 01.10.2012 tarihli ve 2843 sayili 6zelge).

« Blro ticari faaliyete girerse bu tanimlar kapsamina girebilir. Sonuglari:

Yabanci sirket adina dar mukellefiyet esasinda kurumlar vergisi mikellefiyeti dogar.

o

[o]

KDV mikellefiyeti dogar.

[o]

Personel Ucretlerindeki gelir vergisi ve damga vergisi istisnasi sartlari ortadan kalkar.

o Bu vergiler gecmis donemler icin de tarh edilebilir; tarhiyata gecikme faizi ve vergi ziyal cezasi eklenir.

« Gelir idaresi, 6demelere aracilik ederek komisyon geliri elde eden bir biironun bu gelirinin kurum kazanci
olarak vergilendirilmesi gerektigini belirtmistir (istanbul VDB, 08.07.2011 tarihli ve 898 sayili 6zelge).

e Ayni 2843 saylli 6zelgeye gore, biro yalnizca Tirkiye'den mal temin edip bu mallari yurt disina
gonderiyorsa ve mallar i¢ pazara sunulmuyorsa Turkiye'de bir kazan¢ dogmaz.

UYGULAMADA TiCARi FAALIYET GOSTERGESi SAYILABILECEK DURUMLAR
e Satis gérusmelerinin buroda sonuglandiriimasi

e Biro calisanlarina s6zlesme imzalama yetkisi verilmesi

Siparis toplanmasi

Misteri tahsilatlarinin blro hesabina alinmasi

Faturanin biro adina diizenlenmesi

26 Cifte vergilendirmeyi 6nleme anlasmalari

Turkiye'nin taraf oldugu cifte vergilendirmeyi onleme anlasmalarinda, yalnizca hazirlayici veya yardimci
nitelikteki faaliyetler icin kullanilan sabit yerler genellikle isyeri sayilmaz. izin kapsaminda calisan biironun
faaliyetleri kural olarak bu niteliktedir. Blronun faaliyeti bu siniri asarsa, yabanci sirketin tlkesiyle yapilan
anlasmanin igyeri tanimini diizenleyen maddesi ayrica incelenmelidir.
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27 Subeye veya sirkete doniisiim
e Mevzuatta irtibat blrosunun dogrudan subeye veya sirkete dondstirtlmesini dizenleyen bir hikim
yoktur.

e Uygulamada yeni yapi (sube veya sirket) kurulur, biiro ise kapatilir. Kapanis tamamlanana kadar iki yapi
bir stre birlikte faaliyet gdsterebilir.

 Bironun demirbaslari yeni kurulan sirkete emsal bedelle satilabilir. Gelir idaresine gére bu durumda
(istanbul VDB, 21.05.2024 tarihli 6zelge):
o Satis hasilati blironun hesaplariyla iliskilendiriimeden dogrudan merkezin hesaplarina yansitilirsa, biiro
icin mukellefiyet tesisi gerekmez.

o Merkezin bu satistan elde ettigi kazang, Turkiye'de arizi olarak elde edilen kazang niteligindedir.
Kurumlar Vergisi Kanununun 26 nci maddesi uyarinca 15 gin i¢cinde 6zel beyannameyle beyan edilir.

¢ Personelin yeni yapiya gegisi is hukuku acisindan ayrica planlanmalidir.

28 Kapanis adim adim

8

Merkezin Personel
karari cikislari

Son SGK Sabit Vergi Bakanhk Banka ve
bildirimler dosyasi kiymetler dairesi bildirimi transfer

Sema 5 - Kapanis sireci

Merkezin karari: Yabanci sirket biroyu kapatma karari alir. Uygulamada kararin apostilli ve Tirkce
tercimeli 6rnegi istenir.

Personel: is sdzlesmeleri sona erdirilir, kidem ve ihbar tazminatlari 8denir. Kidem tazminati tavani 01.07-
31.12.2026 dénemi icin 73.729,87 TL'dir. isten ayrilis bildirgeleri SGK'ya 10 giin icinde verilir.

Son bildirimler: Son ayin muhtasar ve prim hizmet beyannamesi verilir. Varsa son ayin 2 No.lu KDV ve
damga vergisi beyannameleri de verilir.

SGK: isyeri dosyasi kapatilir.
Sabit kiymetler: Satilacak demirbas varsa 27 numarall bolimdeki esaslar uygulanir.
Vergi dairesi: isi birakma bildirimi yapilir ve is birakma-yoklama fisi alinir.

Bakanlik: is birakma-yoklama fisi Bakanliga gdnderilir.

Banka: Hesaplar kapatilir. Kapanis ve tasfiye sonucunda kalan bakiye yurt disina transfer edilebilir.
Bunun disinda transfer talebinde bulunulamaz (Yonetmelik md. 8/e).

29 Kapanis kontrol listesi

(] Merkezin kapatma karari (apostil ve tercime) (] Demirbaslarin satisi ve gerekiyorsa merkezin 6zel
(] is s6zlesmelerinin sona erdirilmesi ve beyannamesi
tazminatlarin 6denmesi (] Vergi dairesine isi birakma bildirimi ve yoklama
fisi

(] isten ayrilis bildirgeleri

[} Son beyannameler (] Bakanliga bildirim

(] SGK isyeri dosyasinin kapatiimasi (] Banka hesaplarinin kapatiimasi ve kalan
bakiyenin transferi
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Sik Sorulan Sorular

irtibat biirosu fatura diizenleyebilir mi?
Hayir. BUro ticari faaliyette bulunamaz, mal veya hizmet satamaz.

Biiro adina s6zlesme imzalanabilir mi?
Buronun kendi isleyisine iliskin kira, hizmet alimi ve is s6zlesmeleri gibi s6zlesmeler imzalanabilir. Yabanci sirket
adina ticari satis sd6zlesmesi imzalanmasi ticari faaliyet gostergesidir.

Biiro kurumlar vergisi 6der mi?
izin kapsaminda kalan ve gelir getirici faaliyette bulunmayan biironun kurumlar vergisi miikellefiyeti yoktur.

Biiro defter tutmak zorunda mi?
Vergi Usul Kanunu uyarinca defter tutma mecburiyeti yoktur. Ancak fon girisleri, harcamalar ve bordrolar igin
dizenli kayit tutulmalidir.

Personel licretleri her durumda vergiden istisna mi?
Hayir. 14 numarali bolumdeki sartlarin hepsi birlikte saglanmalidir. Grubun Tlrkiye'de bir sirketi varsa istisna
uygulanmaz.

Ucretler Tiirk lirasi olarak 6denebilir mi?
Ucretin déviz olarak édenmesi sarttir. Yurt disindan gelen déviz Tiirkiye'de bankada bozdurulup Tiirk lirasi olarak
o6denebilir; bozdurma belgelerinin bordroya eklenmesi gerekir.

Gelir vergisi istisnasi SGK primini de kaldirir mi?

Hayir. SGK primi brit Ucret tGzerinden hesaplanir.

Yabanci bir kisi biiro yetkilisi olabilir mi?

Evet. Calisma izni gerekir. Kilit personel yolu bir kisiyle sinirlidir.

Biiro birden fazla faaliyet konusunda izin alabilir mi?
Basvuruda birden fazla faaliyet isaretlenebilir. Uygulamada Bakanlik buro igin bir faaliyet alani belirler.

izin siiresi dolarsa ne olur?
Sure dolmadan uzatma basvurusu yapilmalidir. Pazar arastirmasi ve Urlin tanitimi izinleri uzatiimaz.

Mayis sonuna kadar faaliyet bilgi formu verilmezse ne olur?
Uzatma talepleri dikkate alinmayabilir ve izin re'sen iptal edilebilir.

Biiro KDV 6der mi?
Bliro KDV mikellefi degildir. Aimlarda 6denen KDV maliyettir. Blironun kendisinin yurt disindan aldigi ve
Tlrkiye'de yararlandigi hizmetler icin 2 No.lu KDV Beyannamesi verilir.

Biironun kirasini merkez 6deyebilir mi?
Evet. Kira merkezden dogrudan mal sahibinin hesabina 6denirse tevkifat yapiimaz.

Biiro sirkete dontistirlilebilir mi?
Dogrudan donlslim yoktur. Yeni yapi kurulur ve blro kapatilir.

Kapanista kalan para yurt disina génderilebilir mi?
Evet. Kapanis ve tasfiye sonucunda kalan bakiye transfer edilebilir.

Blironun ticaret odasina veya ticaret siciline kaydi gerekir mi?
Hayir. Buro Bakanlik izniyle kurulur, ticaret siciline tescil edilmez.

Bu rehber konuyu ana hatlariyla ele almakta olup Kasim 2026 itibariyla yururlikteki mevzuata gére hazirlanmistir. Sirketinize
0zgl sorulariniz icin bizimle rast@rastcpa.com adresinden iletisime gecebilirsiniz.
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RAST PARTNERS

Hakkimizda

Rast Partners; yerli ve yabanci sermayeli sirketlere muhasebe, bordro, danismanlik, kurulus ve ticaret sicil
islemleri alanlarinda hizmet veren butik bir mali misavirlik firmasidir. Ekibimiz, yabanci sermayeli sirketlerin
Turkiye'deki muhasebe, bordro ve kurumsal sUreclerinin dis kaynak yoluyla yduratlilmesinde 17 vyillik
deneyime sahiptir. Bu deneyim, yurt disindaki ana sirketlerin raporlama beklentilerini, grup ici onay
slireclerini ve Turk mevzuatinin bu sirketler agisindan dogurdugu yukumlilikleri yakindan tanimamizi
sagliyor.

Butik yapiy! bilingli olarak sectik. Her musterimizin isini ortaklar dizeyinde taniyor ve yurutiyoruz. Bilgi
glvenligi yonetim sistemimiz ISO 27001, kalite yonetim sistemimiz ISO 9001 belgelidir. Hizmetlerimiz mesleki
sorumluluk sigortasi kapsamindadir.

irtibat biirosu siirecinde destegimiz

irtibat biirosunun kurulusundan kapanisina kadar biitiin asamalarda yaninizdayiz:

Kurulus Faaliyet donemi

e Faaliyet tirlinin ve yapinin birlikte e Bordro ve Ucret istisnasi sartlarinin kontrolu
degerlendirilmesi ¢ Muhtasar ve prim hizmet, 2 No.lu KDV ve

e Basvuru belgelerinin hazirlanmasi ve kontroll damga vergisi beyannameleri

e Terclime ve noter islemlerinin koordinasyonu e Fon girisleri ve giderlerin kayit dizeni,

o Bakanliga basvuru ve siirecin takibi merkeze aylik raporlama

« Vergi dairesi kaydi, Bakanlik bildirimi ve SGK * Mayis sonu faaliyet bilgi formu ve izin uzatma
isyeri tescili bagvurular

e Yabanci personel icin ¢calisma izni suregleri

Degisim Kapanis

e Sube veya sirkete gecisin planlanmasi e Personel ¢ikiglarl ve tazminat hesaplamalari

e Demirbas devrinin vergisel yonden e Son beyannameler ve SGK igyeri kapanisi
degerlendirilmesi o Vergi dairesi ve Bakanlik islemleri

e Yeni yapinin kurulus islemleri

Kalan bakiyenin transferine iliskin belgeler

rast@rastcpa.com 0212 367 45 30 rastcpa.com

Maslak, istanbul - Hafta ici 09.00-18.00
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